KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SDM

KEPALA PUSAT PENYULUHAN

Nomor SOP LHK-10.04.CFM.01.S0P-01.04

Tanggal Pembuatan

1-Nov-19
Tanggal Revisi ‘

Revisi yang ke

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Penerbitan Username Password Pendamping Kelompok Tani Hutan

NAMECOR Rakyat pada Aplikasi Sistem Informasi Manajemen Penyuluhan

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor: P,18/MENLHK-11/2015
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan;

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.77/Menlhk/Setjen/Kum,1/8/2016 tentang Metode dan Materi Penyuluhan;

3 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.13/Menlhk/Setjen/Kum.1/4/2019 tentang Pendampingan Kegiatan Pembangunan di
Bidang Kehutanan;

4  Peraturan Kepala Badan Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Nomor
P.2/P2SDM/SET/KUM.1/7/2019 tentang Sistem Informasi Pendampingan Kegiatan
Pembangunan Kehutanan.

. 1 Memiliki kemampuan menganalisa data

2 Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer/laptop/handphone android

3 4Mem|llki kemampuan untuk mengakses internet

N

[KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Standar Operasional Prosedur Pemantauan Data Pendampingan Kelompok Tani Hutan Rakyat
pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan

1 Komputer/laptop/handphone android

2 Jaringan internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pendamping Kelompok Tani Hutan Rakyat tidak dapat masuk
ke dalam Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan.

Disimpan dan disalin sebagai dokumen manual dan elektronik




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Bidang Kipala Sub
No KEGIATAN i istrat KETERANGAN
Kepala Pusat | @ cembangan | Bidang Metode | Administrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan dan Materi Data
Penyuluhan
Penyuluhan
M .
.enyampankan arahan kepada Kepala ) Data pendamping KTHR (nama
Bidang Pengembangan Penyuluhan terkait | / . . . x . -
1 5 L lengkap, instansi, alamat email, 10 menit Disposisi
penanganan data pendamping KTHR (yang | G —
merupakan Penyuluh Kehutanan PNS). g
—
Menyampaikan arahan kepada Kepala Sub ’ Data pendamping KTHR (nama
2 |Bidang Metode dan Materi Penyuluhan E lengkap, instansi, alamat email, 10 menit Disposisi
terkait data pendamping KTHR. i nomor telepon)
S D: damping KTHR
3 Menyampaikan arahan kepada | E Ie::k:eninas':a‘::igalamat( 2::2; 10 menit Disposisi
Administrator Data. | | P ’ ! P
el | nomor telepon)
Menginput data pendamping KTHR ke = X .
dalam Aplikasi Sistem Informasi | Data pendamping KTHR (nama
Manajemen Penyuluhan (SIMLUH) untuk ] e . P _g : : Data pendamping KTHR yang
4 A lengkap, instansi, alamat email, 10 menit .
menerbitkan username password kepada nomor telepon), Aplikasi SIMLUH telah diinput
pendamping KTHR melalui email, sebagai pon,
akses ke dalam Aplikasi SIMPING. Tidak
N
g Data penerimaan username
5 Mengkonfirmasi penerimaan username - Kontak pendamping KTHR, 10 menit password akun SIMLUH
password kepada pendamping KTHR. % Aplikasi SIMLUH pendamping HTR yang telah
I- ' dikonfirmasi
i Ta
Melaporkan hasil penerbitan username i Pata. perisrmaan usernane Laporan hasil kegiatan
X password akun SIMLUH : .
6 |password kepada Kepala Sub Bidang | | adainoing KTHR vang telsh 10 menit penerbitan username password
Metode dan Materi Penyuluhan. p.e y pi g vang akun SIMLUH pendamping KTHR
e dikonfirmasi
Melaporkan hasil penerbitan username o DE3 penerimam usermame Laporan hasil kegiatan
s | | password akun SIMLUH 5 B
7 |password kepada Kepala Bidang | < 10 menit penerbitan username password
Pengembangan Penyuluhan 1 pendamping KTHR yarigtelsh akun SIMLUH pendamping KTHR
¥ : —— I = dikonfirmasi
12
70 menit




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Bidang Kenela Sub
No KEGIATAN Kepala Pusat i tod ini Keterangan
PR PUSKL | o igembiiigan | Do Metode: | Administrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan dan Materi Data
Penyuluhan
Penyuluhan
70 menit
Menyampaikan laporan hasil penerbitan - L DAtH penaricasan Usenams Laporan hasil kegiatan
. password akun SIMLUH . .
8 |penerimaan username password kepada <— »m énd ing KTHR vang telah 10 menit penerbitan username password
Kepala Pusat Penyuluhan. R i :ikonafir:rsnlar;gi yang akun SIMLUH pendamping KTHR
80 menit




Nomor SOP LHK-10.04.CFM.01.50P-01.05

Tanggal Pembuatan 1-Nov-19

Tanggal Revisi

" Revisi yang ke

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SDM

KEPALA PUSAT PENYULUHAN

/.

Penerbitan Username Password Kelompok izin Perhutanan Sosial

o pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan

DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor: P.18/MENLHK-1I/2015
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan;

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.77/Menlhk/Setjen/Kum.1/8/2016 tentang Metode dan Materi Penyuluhan;

3 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.13/Menlhk/Setjen/Kum.1/4/2019 tentang Pendampingan Kegiatan Pembangunan di 3 Memjliki kemampuan untuk mengakses internet
Bidang Kehutanan; '

4  Peraturan Kepala Badan Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Nomor
P.2/P2SDM/SET/KUM.1/7/2019 tentang Sistem Informasi Pendampingan Kegiatan .o
Pembangunan Kehutanan. ’

1 Memiliki kemampuan menganalisa data

2 Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer/laptop/handphone android

KETERKAITAN : D PERALATAN/PERLENGKAPAN :
Standar Operasional Prosedur Pemantauan Data Pendampingan Kelompok Izin Perhutanan 1 Komputer/laptop/handphone android

Sosial pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan
2 Jaringan internet

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pendamping Kelompok Izin Perhutanan Sosial tidak dapat - |Disimpan dan disalin sebagai dokumen manual dan elektronik
masuk ke dalam Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan.




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang -
N IATAN KETERANG.
© el KepalaPusat | | embangan | Metode dan | AdMinistrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN Al
Penyuluhan 5 Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
Menyampaikan arahan kepada Kepala
Bidang Pengembangan Penyuluhan terkait 5
1 |proses tindak lanjut data pendamping 5::‘:'“ pancemplng pertitanan 10 menit Disposisi
perhutanan sosial untuk diterbitkan i
username password.
Menyampaikan arahan kepada Kepala Sub
Bidang Metode dan Materi Penyuluhan A
2 [terkait proses tindak lanjut data DMESEpveonepabuananl) ., menit  |Disposisi
; sosial
pendamping perhutanan sosial untuk
diterbitkan username password.
Menyampaikan arahan kepada
3 adr:ninistrator data te.rkalt proses tindak Data SK pendamping perhutanan 10 menit Disposisi
lanjut data pendamping perhutanan sosial sosial
untuk diterbitkan username password.
Melakukan input data pendamping
perhutanan sosial ke dalam Aplikasi
4 SIMPING untuk penerbitan username Data SK pendamping perhutanan 10 —— Data SK pendamping perhutanan
password dan disampaikan melalui email sosial, Aplikasi SIMPING sosial yang telah diinput
kepada pendamping perhutanan sosial
(waktu menyesuaikan per username) Tidak
Mangkonfirmas! penerimaan username Hasil pengmputan data SK ) Data penerimaan username
5 ssword kepada pendamping perhutanan pendamping perhutanan sosial, 15 it password akun kelompok izin
- ERESE pine kontak pendamping perhutanan perhutanan sosial telah
sosial. . N
sosial dikonfirmasi
Ya
. Laporan hasil kegiatan
Melaporkan hasil penerbitan username Data penerimaan username "
: i penerbitan username password
6 |password kepada Kepala Sub Bidang password akun kelompok 10 menit skunialompok B Gerbrtnan
Metode dan Materi Penyuluhan. perhutanan sosial sosial P B
il
Melaporkan hasil penerbitan username Data penerimaan username Sporn sl gL,
. penerbitan username password
7 |password kepada Kepala Bidang password akun kelompok 10 menit i
. akun kelompok izin perhutanan
Pengembangan Penyuluhan. perhutanan sosial sosial
75 menit




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang .
No KEGIATAN Keterangan
Kepala Pusat Pengembangan | Metode dan Administrator KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan ) Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
| l 75 menit
La hasil kegiat:
Menyampaikan laporan hasil penerbitan Data penerimaan username porat\ SRRl
8 penerbitan username password
username password kepada Kepala Pusat password akun kelompok 10 menit S T
Penyuluhan. perhutanan sosial sosial . e
85 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SDM

KEPALA PUSAT PENYULUHAN

Nomor SOP LHK-10.04.CFM.01,S0P-01.06

Tanggal Pembuatan 1-Nov-19

Tanggal Revisi

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Pemantauan Data Pendampingan Kelompok Tani Hutan Rakyat

Nema S0P pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor: P.18/MENLHK-11/2015
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan;

P.77/Menlhk/Setjen/Kum.1/8/2016 tentang Metode dan Materi Penyuluhan;

3 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.13/Menlhk/Setjen/Kum.1/4/2019 tentang Pendampingan Kegiatan Pembangunan di
Bidang Kehutanan;

4  Peraturan Kepala Badan Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Nomor
P.2/P2SDM/SET/KUM.1/7/2019 tentang Sistem Informasi Pendampingan Kegiatan
Pembangunan Kehutanan.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor *

1 Memiliki kemampuan menganalisa data #

’
-

2 Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer/laptop/handphone android

"3 “Memiliki kemampuan untuk mengakses internet

’ N

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Username Password Pendamping Kelompok Tani
Hutan Rakyat pada Aplikasi Sistem Informasi Manajemen Penyul®han.

1 Komputer/laptop/handphone android

2 Jaringan internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN : -

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pemantauan Data Pendampingan Kelompok Tani Hutan
Rakyat pada Aplikasi Sistem Informasi tidak akurat dan efektif.

Disimpan dan disalin sebagai dokumen manual dan elektronik




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang -
N KEGIATAN t KETERA
= KepaaPUSat. | o ngembangan | Kietodeidan | OMinistrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN G
Penyuluhan i Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
Memberikan arahan kepada Kepala Bidang
Pengembangan Penyuluhan untuk Data kegiatan pendampingan : . s
t
t melakukan pemantauan data kegiatan KTHR pada Aplikasi SIMPING 10 PRSI Pipogal
pendampingan KTHR.
Memberikan arahan kepada Kepala Sub
Bidang Metode dan Materi Penyuluhan Data kegiatan pendampingan . . i
s 10 t
) untuk melakukan pemantauan data KTHR pada Aplikasi SIMPING S T
kegiatan pendampingan KTHR.
Memberikan arahan kepada Administrator Deta kegiatan pendampingan . . B
3 |data untuk melakukan pemantauan data KTHR pada Aplikasi SIMPING 10 menit |Disposisi
kegiatan pendampingan KTHR. P
Melakukan pemantauan data kegiatan Data kisgiatan pendanipingan Hasil pemantauan sementara
. ; 00 it la : .
4 |pendampingan KTHR sesuai KTHR pada Aplikasi SIMPING 6 menit ata kegiatan pendampingan
kewenangannya. KTHR
Melakukan klarifikasi hasil pemantauan Hasil pemantauan sementara : .
: ) i 5 Hasil pemantauan data kegiatan
5 |sementara kepada pendamping KTHR yang data kegiatan pendampingan 150 menit endampingan KTHR
bersangkutan (apabila diperlukan). KTHR, kontak pendamping KTHR P ping
Mel il dat
© apork.an hasil pernentaven dot Hasil pemantauan data kegiatan . Laporan hasil pemantauan data
6 |pendampingan KTHR kepada Kepala Sub kbl KT 10 menit Yo latan BRI GIRTHR
Bidang Metode dan Materi Penyuluhan. - . € P ping
M hasil
elapork?n SRR A . Hasil pemantauan data kegiatan : Laporan hasil pemantauan data
7 |pendampingan KTHR kepada Kepala Bidang ndampingan KTHR 10 menit kealstan andamplican KTHR
Pengembangan Penyuluhan pe . g P RE%
800 menit




Pusat Penyuluhan

pendampingan KTHR

kegiatan pendampingan KTHR

PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang -
No KEGIATAN t Keterangan
Kepala Pusat | embangan | Metode dan | AdMinistrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan . Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
I I 800 menit
Menyampaikan laporan hasil pemantauan : . .
h t
8 |data pendampingan KTHR kepada Kepala Hasil pemantauan data kegiatan 10 e Laporan hasil pemantauan data

810 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
BADAN PENYULUHAN DAN PENGEMBANGAN SDM

KEPALA PUSAT PENYULUHAN

Nomor SOP LHK-10.04.CFM.01.S0P-01.07
Tanggal Pembuatan 1-Nov-19
Tanggal Revisi

Revisi yang ke

| Tanggal Efektif

Disahkan oleh

£

Pemantauan

NIDRISOR pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor: P.18/MENLHK-11/2015
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan;

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.77/Menlhk/Setjen/Kum.1/8/2016 tentang Metode dan Materi Penyu luhan;

3 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor
P.13/Menlhk/Setjen/Kum.1/4/2019 tentang Pendampingan Kegiatan Pembangunan di
Bidang Kehutanan; )

4 Peraturan Kepala Badan Penyuluhan dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Nomor
P.2/P2SDM/SET/KUM.1/7/20189 tentang Sistem Informasi Pendampingan Kegiatan
Pembangunan Kehutanan,

1 Memiliki kemampuan menganalisa data

2 Memiliki kemampuan untuk mengoperasionalkan komputer/laptop/handphone android

. 3 ‘Memlllkl kemampuan untuk mengakses internet

~

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Standar Operasional Prosedur Penerbitan Username Password Kelompok Izin Perhutanan
Sosial pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan

1 Komputer/laptop/handphone android

2 Jaringan internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP tidak dilaksanakan maka Pemantauan Data Pendampingan Kelompok Izin Perhutanan
Sosial pada Aplikasi Sistem Informasi Pendampingan tidak akurat dan efektif.

Disimpan dan disalin sebagai dokumen manual dan elektronik

Data Pendampingan Kelompok Izin Perhutanan Sosial




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang .
No KEGIATAN A t, KETERANGAN
Kepala Pusat | o gembangan | Metode dan | AdMinistrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan . Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
Membe kepad id
lemberikan arahan kepada Kepala Bidang Data keglatan pendampingan
Pengembangan Penyuluhan untuk e . . . st
1 . kelompok izin perhutanan sosial 10 menit  [Disposisi
melakukan pemantauan data kegiatan "
. @ pada Aplikasi SIMPING
pendampingan perhutanan sosial.
Memberi h
.em rikan arahan kepaclla Kepala Sub Data kegiatan pendampingan
Bidang Metode dan Materi Penyuluhan sun ) : )
2 kelompok izin perhutanan sosial 10 menit [Disposisi
untuk melakukan pemantauan data da Aplikasi SIMPING
kegiatan pendampingan perhutanan sosial. pe P
Memberikan arahan kepada Administrator Data kegiatan pendampingan
3 |data untuk melakukan pemantauan data kelompok izin perhutanan sosial 10 menit |Disposisi
kegiatan pendampingan perhutanan sosial. pada Aplikasi SIMPING
Melakukan pemantauan data kegiatan Data kegiatan pendampingan Hasil pemantauan sementara
4 |pendampingan perhutanan sosial sesuai kelompok izin perhutanan sosial 300 menit  |data kegiatan kelompok izin
kewenangannya. pada Aplikasi SIMPING perhutanan sosial
it Hasil pemantauan sementara
Melakukan klarifikasi hasil pemantauan i K .
data kegiatan pendampingan Hasil pemantauan data kegiatan
sementara kepada pendamping perhutanan . 5 . b
5 g p kelompok izin perhutanan sosial, 120 menit  (pendampingan kelompok izin
sosial yang bersangkutan (apabila . .
. kontak pendamping perhutanan perhutanan sosial
diperlukan). X
sosial
M il
elapork‘a e pemantacsidats Hasil pemantauan data kegiatan Laporan hasil pemantauan data
6 pendampingan perhutanan sosial kepada ndampingan kelompok izin 10 menit  |kegiatan pendampingan
Kepala Sub Bidang Metode dan Materl perhutar,:a 8soslal . kelgom lf?zin r‘:'nutganan sosial
Penyuluhan. pe n P B
Melaporkan hasil pemantauan data Hasil pemantauan data kegiatan Laporan hasil pemantauan data
7 |pendampingan perhutanan sosial kepada pendampingan kelompok izin 10 menit  |kegiatan pendampingan
Kepala Bidang Pengembangan Penyuluhan. perhutanan sosial kelompok izin perhutanan sosial
470 menit




PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub
Kepala Bidang Bidang i
No KEGIATAN laP i Keterangan
Kepala Pusat | o embangan | Metode dan | AGMinistrator KELENGKAPAN WAKTU | (SATUAN) KELUARAN
Penyuluhan . Data
Penyuluhan Materi
Penyuluhan
470 menit
Menyampaikan laporan hasil pemantauan Hasil pemantauan data kegiatan Laporan hasil pemantauan data
8 |data pendampingan perhutanan sosial pendampingan kelompok izin 10 menit  |kegiatan pendampingan
kepada Kepala Pusat Penyuluhan. perhutanan sosial kelompok izin perhutanan sosial
480 menit




